
Fonctionnalités
myCollaborate

Guide par Amplement



● Tableau de bord, un accès direct à vos nouveautés

● Effectuer une recherche, plus rien ne peut vous 
échapper

● Groupe : échangez, partagez de façon illimitée et 
sans contrainte

● SIP, passez vos appels sans téléphone physique

● Conférence, vos appels audio/vidéo sans contrainte

● Contacts

● Administration
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Tableau de bord



Tableau de bord
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès à votre tableau de bord.



Les activités de votre 
réseau

myCollaborate permet d’afficher les activités de 
tous les membres de votre réseau, leur 
modification de profil, les invitations à des 
groupes, les invitation à des conférences.



Documents partagés

myCollaborate permet d’afficher tous les derniers 
fichiers partagés que ça soit en groupe ou en 
discussions privées.



Dernières 
conversations

myCollaborate permet d’afficher vos derniers 
messages reçus pour vous permettre de voir 
rapidement ce que vous avez manqué et d’y 
accéder rapidement.



Recherche



Recherche
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès à la recherche globale, afin que 
plus rien ne vous échappe.



Que cherchez-vous ?
myCollaborate permet de rechercher dans toute 
l’application : les messages, les membres, vos 
contacts, les fichiers partagés...



Groupe



Groupe
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès aux groupes.

Grâce aux groupes, vous pouvez :
- chatter en groupe
- partager des documents
- émettre/recevoir des appels audio*
- émettre/recevoir des appels vidéo*
- partager votre écran*.

* En lançant une conférence.



Configurer votre 
groupe

myCollaborate vous permet de créer des groupes 
de façon illimitée. 
La seule limite est votre imagination.



Les actions
Une fois le groupe créé, vous pouvez toujours 
modifier les paramètres.

Vous pouvez également : 
- inviter vos contacts
- afficher la liste des membres
- afficher les documents partagés
- émettre un appel (audio/vidéo).



Appel SIP



Appel
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès à la téléphonie SIP.



Configurer votre 
compte SIP

myCollaborate se connecte aux paramètres de 
votre compte SIP, aucune autre configuration 
n’est nécessaire.



Composer un numéro
Une fois votre compte SIP configuré, accédez au 
clavier numérique pour composer le numéro de 
téléphone interne ou externe à joindre.



Recevoir un appel
Vous pouvez recevoir vos appels téléphoniques 
directement sur votre interface myCollaborate. 
Avec le déclenchement de cette popin, vous 
pourrez répondre, ignorer ou refuser l’appel.



Discuter
Une fois que vous êtes en ligne, vous pouvez 
discuter avec votre interlocuteur directement sur 
votre interface myCollaborate.



Conférence



Conférence
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès aux conférences.

Grâce aux conférences, vous pouvez :
- organiser des discussions audio/vidéo en 
groupe ou en individuel - partager votre écran 
avec des contacts internes ou externes.



Configurer votre 
conférence

myCollaborate vous permet de créer et de 
sauvegarder vos conférences en public ou privé.

Vous pouvez inviter n’importe contact à vous 
rejoindre.



Paramétrer
Une fois la conférence lancée, vous pouvez 
toujours modifier les paramètres.

Pour qu’un utilisateur puisse vous rejoindre, il 
vous suffit de copier et partager le lien.



Les actions
Vous pouvez : 

- réduire la liste des participants
- désactiver votre micro
- désactiver votre caméra
- partager votre écran
- voir les personnes invitées mais absentes
- inviter des utilisateurs



Contacts



Contacts
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès à vos contacts.



Les actions
Vous pouvez : 

- Démarrer un appel vidéo
- Démarrer un appel audio
- Rechercher un contact
- Voir le profil d’un contact
- Retirer un contact



Administration



Administration
Sur votre compte myCollaborate,
vous avez accès à l’administration.

Grâce à l’administration, vous pouvez :
- Personnaliser votre espace de travail
- Ajouter des membres, administrateurs
- Paramétrer les comptes SIP
- Ajouter/Retirer des traductions



Personnaliser

Il n’y a plus qu’à suivre l’aide en ligne pour 
personnaliser votre espace de travail et :

•  Modifier votre page d’accueil avec vos images et 
couleurs
•  Ajouter des utilisateurs à votre espace de travail
•  Choisir les langues que vous souhaitez utiliser

Inscription de nouveaux participants dans votre 
espace de travail
Vous pouvez vous-même créer manuellement les 
comptes des utilisateurs de votre espace de travail



Ils peuvent aussi créer leur compte sur la page https://monentreprise.my-collaborate.com où « 
monentreprise » doit être remplacé par le nom que vous avez donné à votre espace de travail.

Un par un sur cette page qui 
permet aussi de modifier les 
utilisateurs existants

Ou en chargeant un fichier

https://monentreprise.my-collaborate.com



